UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BCD HO TRQ DAU TU VA Poc lap — Tu do — Hanh phic
PHAT TRIEN DOANH NGHIEP

) Béic Giang, ngay 16 thang 9 ndm 2016
S6: 280/Qb-BCD

QUYET PINH

Vé viée Ban hanh Quy ché hoat dong cia bd phin chuyén trach thue hién dich
vu twr vin 1ap ho so cac thi tuc hanh chinh lien quan dén linh vuc dau tu,
diang ky doanh nghiép va trién khai dw an

TRUONG BAN CHI PAO HO TRQ PAU TU VA PTDN

Can cir Quyét dinh s6 196/QD-UBND ngay 05/02/2016 cia Chi tich UBND
tinh vé viéc Kién toan Ban Chi dao Hd tro dau tu va Phét trién doanh nghiép;

Can ctr cac Quyét dinh ciia Ban Chi dao Hb trg dau tu va Phat trién doanh
nghiép: S6 137/QD-BCD ngay 28/01/2015 Vé viéc thanh lap cac To giup vig
Ban Chi dao Hd tro diu tu va Phat trién doanh nghiép tinh Bac Glang, ;
516/Qb-BCD ngay 01/4/2015 Ban hanh Quy ché hoat dong ciia cac T6 gitp
Ban Chi dao Hd tro déu tu va Phét trien doanh nghiép tinh Bic Giang;
279/QD-BCP ngay 16/9/2016 vé viéc Kién toan B phan chuyén trach thudce
giup viéc Ban Chi dao Hd trg du tu va Phat trién doanh nghiép tinh Bic Giang;

Xét dé nghi cua Té giup viéc Ban Chi dao Hd tro dAu tu va Phat trién doanh
nghiép tinh Béc Giang,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong cua Bo phan chuyén trach thyc hién dich
vu tu van 1ap ho so cac thu tuc hanh chinh lién quan den linh vuc dau tu, dang ky
doanh nghiép va trién khai du an dau tu (sau day goi tat la dich vu TTHC), gobm
cac ndi dung sau:

1. Nguyén tic thuc hién:

1.1. Dich vu TTHC chi duoc thuc hién khi doanh nghiép,‘ nha dau tu va ca 1
nhén (sau day goi la khach hang) c6 nhu cau va phai ky hop dong, thanh ly hop |
dong giira bo phan chuyén trach va khach hang.

1.2. Viéc thyc hién dich vu TTHC phai dam bao cong khai, minh bach,
tuan thu ding, day da theo quy dinh cta phap luat.

1.3. Khi thuc hién hop déng véi khach hang, b6 phan chuyén trach su dung
con dau, tai khoan cua Trung tam Xuc tien dau tu va Phat trién doanh nghiép,
theo quy dinh tai Quyet dinh s6 516/QbD-BCD ngay 01/4/2015 cua Ban Chi dao
Ho tro dau tu va Phat trién doanh nghiép tinh Bac Giang.

1.4. Truong hop khong dam bao kip vé thoi gian theo yéu cau cua khach
hang, b6 phan chuyén trach moi cong tac vién tham gia, nhung bo phén chuyén
trach phai k gAN%p dong va chju trach nhiém vé chat luong ho so trude khach hang.
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2. Céc dich vu TTHC thuc hién:

2.1. Linh vyuc q‘éu tu: Lap h(A)’ so dé nghi cap méi/ Diéu chinh Quyét dinh
chu truong dau tu; ho so dé nghi cap mai/ Diéu chinh Giay ching nhan dang ky
dau tu; thu tuc khac c6 lién quan.

2.2. Linh vuc dang ky doanh nghiép: Lap h(‘:) so dang ky doanh nghiép;
thanh ldp Chi nhdnh/Van phong dai dién; thay doi néi dung dang ky doanh
nghiép/Chi nhanh, Van phong dai di¢n/Giai thé, cham dut hoat dong cua doanh
nghiép/Chi nhanh, Van phong dai dién; thu tuc khac c6 lién quan.

2.3. Linh vye xay dung: Lap hé so thoa thuan phuong an kién tric, quy hoach
tong mat bang; ho so thiét ké ban v€ thi cong — du toan; cap phép xay dung; thu tuc
khac c6 lién quan.

2.4. Mot s6 TTHC thudc linh vue khac (néu dap tng didu kién).

3. Ché do lam viéc:

Thyc hién theo quy dinh tai Quyé'tadinh ) 137/Qb-BCD ngay 28/01/2015
cua Ban Chi dao Ho tro dau tu yé Phat trién dor«.}nh nghiép ve viéc the‘m’h lap cac TO
giup viéc Ban Chi dao Ho trg dau tu va Phat trién doanh nghiép tinh Bac Giang.

4. Quyen han cua thanh vién bd phéan chuyén trach:

Thyc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s0 516/QD-BCD ngay 01/4/2015
cua Ban Chi dao Ho trg dau tu va Phat trién doanh nghi¢p Ban hanh Quy ché hoat
dong cua cac To giap viec Ban Chi dao Ho trg dau tu va Phat trién doanh nghiép
tinh Bac Giang.

5. Ché db béo céo:

B phan chuyén tréch c6 trach nhiém tong hop két qua tu van dich vu TTHC
va nhimg kho khén, vuéng mac theo phan anh cuia khach hang (néu c6), bao cao vai
L:Zlnh dao So Ké hoach va Pau tu va To truong To gitp viéc Ban Chi dao Ho tro
dau tu va Phat trién doanh nghiép, cu thé:

Béo cdo tuan, thue hién vao ngay thir séu.

Béo cao thang, thuc hién vao ngay cudi thang,

Béo cao quy, thuc hién vao ngay cudi thang ctia quy.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu:

1. S(’J[ Ké hoach va Pau tu: Chi dao cac phong, don vi truc thudc trién khai
thuc hién tot viée tu van dich vu TTHC cho khach hang, cu thé:

a) Trung tim Xuc tién dau tu va Phat trién doanh nghiép:

Xay dung va cong khai gia dich vu TTHC; Ky két hop déng voi khach hang.

Th\uc hién nghiép vu ké toan vé thu, chi va nghia vu thué theo quy dinh; luu
trir cac ho so, chung tur c6 lién quan.

’Bc”') tri, sap xép va phan cong cong viéc phu hop dé bo phan chuyén trach thuc
hién tot nhiém vu theo quyét dinh nay.



b) Phong Kinh té d6i ngoai va Phong Pang ky kinh doanh:

Kiém tra hd so TTHC do bo phéan chuyén trach thuc hién. ;
Phdi hop vdi Bo phén chuyén trach thuc hién t6t theo quyét dinh nay.

2. BO phén chuyén trach:

a) Ong Nguyén Xuan Trung — Phu trach b phén.

Chi dao, diéu hanh va chiu trach nhiém chung vé moi hoat dong ctia bo phan.
Tdng hop xay dung cac bao céo dinh ky va dot xuét theo yéu cau.

Huéng dan cho doanh nghiép, nha dau tu vé: Quy trinh thuc hién cac thu

tuc hanh chinh; cac quy hoach lién quan; tu van gigi thiéu dia diém; cac chinh
sach wu dai, ho trg dbi voi du an; gia dat va don gia thué dat trén dia ban tinh.

Tong hop nhitng khé khan, vudng mac (neu c0) trong qua trinh thuc hién
quyét dinh nay; kip thoi bdo céo va dé xudt diéu chinh, bd sung hodc bai bo
nhimg ndi dung khoéng phu hop. 1

b) Ong Ddng Anh Quan — Thanh vién.

Phu tréch va truc tiép thuc hién dich vu tu vén 1ap hd so cac TTHC thudc linh
vuc xdy dung: Lap ho so thoa thuan phuong an kién tric, quy hoach tong mét bang; hd
so thiét ké ban vé thi cong — du toan; cap phép xay dung; thu tuc khac cé lién quan.

Chiu trach nhiém kiém duyét vé chét luong hd so cac TTHC duoc phan con
phu trach. €

¢) Ong Ngb Tién Thanh — Thanh vién.

Phu trach va truc tlép thuc hién dich vu tu van 1ap ho so cac TTHC th
linh vuc dau tu: Lap hé so dé nghi cap méi/ Biéu chinh Quyét dinh chu truong dau
tr; ho so dé nghi cip mai/ Biéu chinh Gidy chimg nhan dang ky dau tu; thu tuc khac
c6 lién quan.

Chiu tréch nhiém kiém duyét vé chat luong hd so cac TTHC dugc phan cong
phu trach.

Huéng dan gho lghéch hang vé trinh ty, tha tuc lién quan dén linh vuc: Dét
dai; moi truong; dau noi giao thong, dién, nude.

d) Ong Ha Pinh Pai — Thanh vién.

Phu trach va truc tiép thuc hién giich vu tu van lap hé so cac TTHC thudc
linh vuc Dang ky doanh nghiép: Lap ho so dang ky doanh nghiép; thanh lap Chi
nhanh/Van phong dai dién; thay doi ndi dung déng ky doanh nghiép/Chi nhanh,
Vian phong dai dién/Giai thé, cham dut hoat dong ctia doanh nghiép/Chi nhanh,
Vian phong dai dién; thu tuc khac ¢6 lién quan.

Chiju trach nhiém kiém duyét vé chét luong hd so cac TTHC duoge phan cong
phu trach.

d) Ong Poan Van Ninh — Thanh vién.

Truc t1ep thue hién dich vu tr van lap ho so cac TTHC thudc linh vuc xay

dung: Lap hd so thoa thuan phuong an kién tric, quy hoach tdng mit bang; hd so
thiét ké ban vé thi cong — du toan; cap phép xdy dung; thu tuc khac co lién quan.




Huéng dan cho khach hang v& trinh tu, thii tuc lién quan dén linh vuc PCCC. -
e) Ong Nguyén Manh Cudng — Thanh vién.
Truc tiép thuc hién‘dich vu tur van lap hé so cac TTHC thudc linh vuc Dang
ky doanh nghiép: Lap ho so diang ky doanh nghiép; thanh 14p Chi nhanh/Vin
phong dai dién; thay doi ndi dung déng ky doanh nghiép/Chi nhanh, Van phong
dai dién/Giai the, cham dat hoat dong cia doanh nghiép/Chi nhanh, Van phong
dai dién; thu tuc khéc co6 lién quan.
HO6 trg huéng dan cho khach hang vé linh vuc thué.
f) Ong Nguyén Vin Kién — Thanh vién.
Truc 'uép thuc hién dich vu tr van lap hd so cac TTHC thude linh vuc déu tu:

Lap ho so dé nghi cap méi/ Biéu chinh Quyét dinh chu truong dau tu; hd so dé nghi
cép moi/ Diéu chinh Gidy chimg nhén dang ky dau tu; thu tuc khac ¢6 lién quan.

Tap hop va cap nhat thuong xuyén cac van ban phap luat, TTHC, biéu mau
lién quan dén linh vuc dugc phan cong.

Huéng dan cho khach hang vé cac vu dai dau tu ddi véi du én (néu co).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Sé Ké hoach va Pau tu; T6 gilp viéc Ban Chi dao Ho trg dau tu va
Phat trién doanh nghi¢p va co quan, don vi lién quan cin cr Quyét dinh thi hénh./A.//yt

Noi nhin: - KT. TRUONG BAN
S PHO TRUONG BAN
an dién tir!

- Nhu Diéu 4;

- Chtt tich UBND tinh — Truéng BCD (b/c);
- Cac thanh vién BCD:

- To gitip viéc BCP.

S6KE HOACH VA PAU TU
Trinh Hiru Thzfmg
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